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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 27 de junio de 2025
Sefiores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados Seﬁore;

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, para presentaries mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre.completo del Contratista: Yosselyn Yanira Merlos Ramos de Toledo - CUk ' 3016 83603 0101
Ndimero de contreto: 029-239-2024-MCD 7 Acuerdo Ministeril: 1543-2024

Servicios (Téchicos o Profesionales): Técnicos : . Nit del Contratista: : 96716061

Ndmero de Factura: 2394768335 Serie: __1AC30A79
Honorarios Mensuales: Q 9,000.00 Perfodo del Informe: Junio 2025

Monto Total del Contrato Q 53,709.68 Plazo del Contrato: 02 de enero al 30 de junio 2025
Unidad Administrativa donde presta . '

los servicios: Direccién de Recursos Humanos

Obijetivos del Contrato: "El Contratista” se-‘compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccién de Recursos Humanos

de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedica cién, diligencia y con arreglo a
los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que
se describen a continuacion, sin ser estas imitativas, sino Gnicamente enunciativas (segin Clausula de
contrato: Tercerd). :

Desarrollo Ordenado de-Actividades:

) Brindé apoyo y seguimiento a los lineamientos girados por la Direccién de Recursos Humanos, relacionados con los procesos
dd_ministratiuos en materia de recursos humanos

b) Apoyé como enlace para la coordinacién de requerimientos entre I Direccién de Re_r.ursos Humanos v las Jefaturas de Admisién,
Gestion y Desarrollo de la Direccién de Recursos Humanos

¢) Brindé apoyo en la revisién del adecuado registro de documentos que ingresan en la Direccién de Recursos Humanos

d) Apoyé en la revision de solicitudes, asignacién de documentos y reportes remitidos « la Direccién de Recursos Humanos.
@) Brindé apoyo en el seguimiento y elaboracién de bases digitales para optimizar la gestién de informes, reportes y correspondencia
D Apoyé en la consolidacion de reportes de personal activo, desvinculado y de nuevo ingreso emitidos por la Direccién y Delegaciones de R¢

9) Brindé apoyo en la revisién de expedientes de contratacién previo a la aprobacién de la Direccién de Recursos Humanos

Yosselyn Yanira Merlos 'Ramos de Toledo Leda. Mayra Lisseth Valle Cuches
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INFORME DE RESULTADOS DE ACT NIDADES

Sefiores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados Sefiores

Guaternala, 27 de junio de 2025

Tengo el agrado de dirigirme « usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Namero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):
Namero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

Objetivos del Contrato:

Yosselyn Yanira Merlos Rdmos de Toledo  CUIL

3016 83603 0101
029-239-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1543-2024
Técnicos Nit del Contratista: 9671606-1
2394768335 Serie: 1AC30A79
Q 9,000.00 . Periodo del Informe: 02 de enero al 30 de junio 2025
Q 53,709.68 Plazo del Contrato: 02 de enero al 30 de junio 2025

Direccién de Recursos Humanos

"El Contretista” se compromete a prestar sus servicios
Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deport

técnicos para la Direccién de Recursos Humanos de fa
es, con dedica cién, diligencia y con arreglo a los principios

de'la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
sino dnicamente enunciativas (segiin Clausula de contrato: Tercera).

continuacién, sin ser estas limitativas,

Desqrrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Se cumplié en el seguimiento de los fineamientos girados por la Direccién de Recursos Humanos,

procesos administrativos en materia de recursos humanos

relacionados con los

b) Se cumPlié fan la coordinacién dg requerimientos eritre la Direccién de Recursos Humanos v las Jefaturas de Admisién, Gestion y Desarrollo
de la Direccién de Recursos Humanos

<) Se cumplié con la revision del adecuado reéistro de documentos que ingresan en la Direccién de Recursos Humanos

d) Se cumplié con la revisién de solicitudes, asignacién de documentos y reportes remitidos a la Direccién de Recursos Humanos.

e) _Se cumplié en el seguimiento y elaboracién de bases digitales para optimizar la gestién de informes, reportes y_kcorrespondenciu

f Se cumplié en la consolidacién de reportes de personal activo, desvinculado y de nuevo ingreso emitidos por la Direccién y Delegaciones de

Recursos Humanos

qg) Se cumplié en la revisién de expedientes de contratacién previo a la aprobacién de la Direccién de Recursos Humanos

Yosselyn Yanira Merlos Ramos de Toledo

Nombre Completo del Contratista
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
’ : ) Guatemalda, 27'de junio de 2025

Seriores

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados Sefiores

Tengo el agrado de dirigirme « usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Yosselyn Yanira Merlos Ramos de Toledo  CUI: 3016 83603 0101
Namero de contrato: 029-239-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1543-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos - . Nit del Contratista: 9671606-1
Néimero de Factura: . 2394768335 Serie: 1AC30A79
Honorarios Mensuales: Q 9,000.00 Periodo del Informe: 02 de enero al 30 de junio 2025
Monto Total del Contrato Q 53,709.68 . Plazo del Contrato: 02 de enero al 30 de junio. 2025
- Unidad Administrativa dondé presta ’
los servicios: ' Direccién de Recursos Humanos
Objetivos del Contrato: "El Contratista” se compromete o prestar sus servicios técnicos para la Direccién de Recursos Humanos de la

Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con-dedica cién, diligencia y con arreglo a los principios
de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen o
continuacién, sin ser estas limitatives, sino tmicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercerd).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

) Se apoyé en el seguimienio de los lineamientos girados por la Direccién de Recursos Humanos, relacionados con los

a procesos administrativos en materia de recursos humanos

b) Se apoyd en la coordindcion de requerimientos entre la Direccién de Recursos Humanos y las Jefaturas de Admisién, Gestién y Desarrollo de
la Direccién de Recursos Humanos ) :

<) Se apoys con la revisién del adecuado registro de documentos que ingresan en la Direccién de Recursos Humanos

d) Se apoyé con la revisién de solicitudes, asignacién de documentos y reportes remitidos a la Direccién de Recursos Humanos.

e) Se apoyé en el seguimiento y elaboracién de bases digitales para opfimizar la gestion de informes, reportes y correspondencia

f Se apoyé en la consolidacién de reportes de personal activo, desvinculado y de nuevo ingreso emitidos por la Direccién y Delegaciones de
Recursos Humanos

‘o) Se apoyé en la revision de expedientes de contratacién previo a la aprobacién de la Direccién de Recursos Humanos
Yosselyn Yanira Merlos Ramos de Toledo ) Mayra Lisseth Valle Cuches
Nombre Completo del Contretista Nombre de la Aﬁrgtoﬁaad due Evalticrlos Servicios
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